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	                 บันทึกข้อความ

	ส่วนงาน
	สำนักงานคณบดีคณะมนุษยศาสตร์   โทร. 0 2260 1770 – 7 

	ที่
	อว 8710.1/ 
	วันที่
	  

	เรื่อง
	ตักเตือนการปฏิบัติงาน


เรียน  คณบดีคณะมนุษยศาสตร์
          ข้าพเจ้า  




ตำแหน่ง 



    
ได้ตักเตือน (นาย/นาง/นางสาว)




   ตำแหน่ง 



เรื่อง  





















 เป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
	ผู้ตักเตือน
	ผู้รับการตักเตือน

	ตักเตือนครั้งที่ 1 
1. ความเห็นของผู้บังคับบัญชาขั้นต้น

..................................................................
ลงชื่อ





(



)
วันที่




	2. ความเห็นของคณบดี
..................................................................
ลงชื่อ





(



)
วันที่




	    ข้าพเจ้ารับทราบการตักเตือนและ
จะปรับปรุงการทำงานให้ดีขึ้น
ลงชื่อ





(



)
วันที่





	ตักเตือนครั้งที่ 2 
1. ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักงานคณบดี

..................................................................
ลงชื่อ





(



)
วันที่




	2. ความเห็นของคณบดี
..................................................................
ลงชื่อ





(



)
วันที่




	    ข้าพเจ้ารับทราบการตักเตือนและ
จะปรับปรุงการทำงานให้ดีขึ้น
ลงชื่อ





(



)
วันที่





	ตักเตือนครั้งที่ 3 
1. ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักงานคณบดี

..................................................................
ลงชื่อ





(



)
วันที่




	2. ความเห็นของคณบดี
..................................................................
ลงชื่อ





(



)
วันที่




	    ข้าพเจ้ารับทราบการตักเตือนและ
จะปรับปรุงการทำงานให้ดีขึ้น
ลงชื่อ





(



)
วันที่






