
 

                  บนัทึกข้อความ 
ส่วนงาน ส านักงานคณบดีคณะมนุษยศาสตร์   โทร. 0 2260 1770 – 7  
ที ่ อว 8710.1/  วันที่    
เรื่อง ตักเตือนการปฏิบัติงาน 

เรียน  คณบดีคณะมนุษยศาสตร์ 

          ข้าพเจ้า       ต าแหน่ง          
ได้ตักเตือน (นาย/นาง/นางสาว)        ต าแหน่ง     
เรื่อง              
           เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  
 
        
 
 

ผู้ตักเตือน ผู้รับการตักเตือน 

ตักเตือนครั้งที่ 1  
1. ความเห็นของผู้บังคับบัญชาข้ันต้น 
 
.................................................................. 
ลงช่ือ     
(    ) 
วันที ่     

 
2. ความเห็นของคณบด ี
 
.................................................................. 
ลงช่ือ     
(    ) 
วันท่ี     

 
    ข้าพเจ้ารับทราบการตักเตือนและ 
จะปรับปรุงการท างานให้ดีขึ้น 
 
ลงช่ือ     
(    ) 
วันท่ี     

ตักเตือนครั้งที่ 2  
1. ความเห็นของผู้อ านวยการส านกังานคณบด ี
 
.................................................................. 
ลงช่ือ     
(    ) 
วันท่ี     

 
2. ความเห็นของคณบด ี
 
.................................................................. 
ลงช่ือ     
(    ) 
วันท่ี     

 
    ข้าพเจ้ารับทราบการตักเตือนและ 
จะปรับปรุงการท างานให้ดีขึ้น 
 
ลงช่ือ     
(    ) 
วันท่ี     

ตักเตือนครั้งที่ 3  
1. ความเห็นของผู้อ านวยการส านกังานคณบด ี
 
.................................................................. 
ลงช่ือ     
(    ) 
วันท่ี     

 
2. ความเห็นของคณบด ี
 
.................................................................. 
ลงช่ือ     
(    ) 
วันท่ี     

 
    ข้าพเจ้ารับทราบการตักเตือนและ 
จะปรับปรุงการท างานให้ดีขึ้น 
 
ลงช่ือ     
(    ) 
วันท่ี     

 


