
ขั้นตอนการขออนุญาตลาศึกษาต่อ 

                 ผู้ขอกรอกบันทึกขออนุญาตสมัครสอบเพื่อศึกษาต่อ โดยมีประธานหลักสูตรและหัวหน้าศูนย์ลงนาม 
พร้อมแนบหลักสูตร รายวิชาที่เรยีน ก าหนดการรับสมัคร 

งานสารบรรณลงรับและเสนอคณบดี 

งานบุคคลน าเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการประจ าคณะ ทุกวันพุธท่ี 2 ของเดือน เพื่อพิจารณา 

ที่ประชุมอนุมัติใหส้มัครสอบ  ที่ประชุมไม่อนุมัติใหส้มัครสอบ  

ผู้สมคัรด าเนินการสมัคร สอบ และรายงานผลสอบ ในกรณสีอบได้ให้กรอกบันทึกขออนุญาตลาศึกษาต่อ  
โดยมีประธานหลักสตูรและหัวหนา้ศูนย์ที่ตนสังกัดลงนาม  

จากนั้นน าเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการประจ าคณะ ทุกวันพุธท่ี 2 ของเดือน เพื่อพิจารณา 

งานบุคคลตรวจสอบความถูกต้อง ท าบันทึกเสนอคณบดีลงนาม 

ส่งเอกสารไปส่วนทรัพยากรบคุคล 

ส่วนทรัพยากรบคุคลจดัท าค าสั่งให้พนักงานมหาวิทยาลัยไปศึกษาตอ่ 

ส่วนทรัพยากรบคุคลส่งค าสั่งให้พนักงานมหาวิทยาลัยไปศึกษาต่อกลับมาที่คณะ 

คณะ 1. แจ้งผู้ขออนุญาต  2. มอบงานบุคคลเก็บเอกสาร 

ที่ประชุมอนุมัติใหล้าศึกษาต่อ ที่ประชุมไม่อนุมัติใหล้าศึกษาต่อ 


